§ 8. Jezeli ztozone zaméwienie i zapotrzebowanie spetnia wymogi formalne

i zostanie zaakceptowane przez osoby, 0 ktorych mowa w § 6 - § 7 zostaje
przekazane do przeprowadzenia dalszego postepowania.

§ 9. 1. Procedurg zamowien publicznych o wartosci do 30.000 euro z wylaczeniem
tych wymienionych w § 5 niniejszego regulaminu, przeprowadza kompetentny
pracownik wskazany przez Dyrektora i pod jego nadzorem, przeprowadza rozeznanie
rynku majace na celu wylonienie wykonawcy zamowienia, spetniajgcego mozliwie
w najszerszym stopniu wymagania opisane w zaméwieniu, w szczeg6lnosci analizuje
ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoOwienia.

§ 10. Wymagania ustala sig bioragc pod uwage, z¢ dokonywanie wydatkow musi
nastepowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 11. 1 Zamowien udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zamoéwieniu

i zapotrzebowaniu.

§ 12. 1. Z rozeznania rynku sporzadza sig notatke stuzbowa lub protokot uproszczony
z postepowania.

2. Protokot uproszezony z postepowania powinien zawierac:

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) przedmiot zamowienia,

3) warto$¢ szacunkowg zamowienia,

4) streszczenie oceny | poréwnanie ofert,

5) wybor wykonawcy, Z podaniem jego nazwy, adresu,

6) uzasadnienie wyboru.

4. Protokot wraz z zatgcznikami i zapotrzebowanie z notatkg stuzbowa przedstawia
sie Dyrektorowi lub osobom przez niego upowaznionym celem zatwierdzenia.

6. Wzor protokotu uproszczonego z postepowania stanowi zatacznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 14. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie
zaméwienia, Dyrektor moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od zasad okreslonych w §
9§ 11 niniejszego zarzadzenia.

§ 15. 1. Glowny Ksiggowy MiPBP w Radziejowie prowadzi rejestr zamowien
publicznych, ktérych warto$é miesci sie w przedziale od 8.000 euro do 30.000 euro
wyrazonej w ztotych rownowartosci .

2. Rejestr zamowien, 0 ktorych mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlno$ci nastgpujace
dane:

1) Nr zaméwienia, tryb, rodzaj zamoéwienia,

2) szacunkowa wartosc¢,

3) warto$¢ zamowienia zgodnie z umowa lub r-ch,

4) data rozpoczecia postepowania,

5) data opublikowania na stronie BiP,

6) nr umowy,

7) data zawarcia umowy,



