ZARZADZENIE nr 135/2005
Burmistrza Miasta Radziejow
z dnia 18.04.2005 r.

w sprawie: powolania komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia na zaprojektowanie | kompleksowe zagospodarowanie

zieleni w parku miejskim przy ul. Objezdnej w Radziejowie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 czerwca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zmianami) i art. 19 i 21 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. Nr 19 poz. 177 z
pézn. zm.)

zarzadzam:

§1
Powotaé Komisj¢ Przetargowa w celu przygotowania i przeprowadzenia
zaméwien publicznych dla inwestycji pod nazwa: ,Zaprojektowanie i kompleksowe
zagospodarowanie zieleni w parku miejskim przy ul. Objezdnej w Radziejowie”
w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji: Witold Janiak
2. Sekretarz Komisji: Cezary Polak
3. Czlonek Komisji: Mariusz Nowakowski
4. Czlonek Komisji: Anna Kozminska.
§2

Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla regulamin stanowiacy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




Regulamin pracy

Komisji Przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
zamOwienie publiczne na zaprojektowanie i kompleksowe zagospodarowanie zieleni w parku
miejskim przy ul. Objezdnej w Radziejowie.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
( Dz. U.Nr 19 poz. 177)

Uregulowania ogélne-
Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére
bylo przedmiotem posigpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

Sklad osobowy —

Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w skladzie: Przewodniczacy, Sekretarz oraz czlonkowie komisji
powotluje Burmistrz.

Zmiana skladu komisji, wylaczenie czlonka komisji z prac odbywa si¢ w oparciu o przestanki
wynikajace z ustawy o zamdwieniach publicznych, aktéw okoto-ustawowych
w szczegOllnosci rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 roku w sprawie
szczegblowych zasad powoltywania c2lonkbw komiisy przetargowej oraz trybu jej pracy
( Dz. U. z dnia 22 czerwca 2002 r. Nr 82, poz. 743).

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego, ktérzy zostaja powolani sposréd czlonkéw komisji. Przewodniczacy
Komisji lub Zastepca jest upowazniony do wydania poleceri zwigzanych z pracami komisji
pozostalym czlonkom komisji.

Do podjecia skutecznej decyzji /rozstrzygnigcia przez Komisj¢ konieczna jest obecnos¢ co
najmniej 50 % czlonkéw wymienionych w Zarzadzeniu, w tym Przewodniczacego lub jego
Zastepcy.

W przypadku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50 % skladu komisji przetargowe]
obecnej na posiedzeniu. W takim przypadku obowigzkiem czlonkéw komisji jest
przygotowanie stanowiska z uzasadnieniem.

Jezeli sklad rozstrzygajacy liczy parzysty liczbg czlonkéw komisji, a ustalenie
wigkszosciowego stanowiska jest niemozliwe, decydujacy glos posiada Przewodniczacy
Komisji lub jego Zastgpca. W takiej sytuacji ma on obowigzek niezwlocznie poinformowaé
Burmistrza o zaistnialtym sporze, z przedstawieniem pisemnych opinii stanowigcych temat
rozstrzygnigcia. Opinie te stanowig dokumentacj¢ wewnetrzng (niejawng). Uczestnicy
postgpowania oraz osoby postronne nie maja wgladu w niniejsze opinie ( art. 27 pkt. 2. )

Na wniosek Przewodniczacego lub jego zastgpcy oraz po jego zatwierdzeniu przez
Burmistrza dopuszcza si¢ mozliwo$é (w oparciu o przeslanki ustawowe lub stosownego



rozporzadzenia): zmiany skladu komisji, wylaczenie czlonka komisji z prac oraz
uczestnictwo w pracach Komisji osob w charakterze bieglych lub rzeczoznawcow. Wobec
Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doSwiadczeniem.

Do obowiazkow cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci :

a/ czynny udzial w pracach Komisji;

b/ wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

¢/ niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkéw czlonka Komisji.

Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawni¢ zadnych
informacji zwiazanych z pracami Komisji — w tym w szczegdInosci informacji zwiazanych z
przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Jezeli w zwiazku z praca Komisji czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzeZzenia przewodniczacemu.
Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje zastrzeZzenia, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki.

Czlonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

Cztonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca Komisji, w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnieni ztozonych przez oferentow, opinii
bieglych.

Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych, zastrzezen do
pracy Komisji — do Przewodniczacego Komisji lub Burmistrza.

Komisja podejmuie decyzje w obecnosci co najmniej polowy iej cztonkdw.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji posiedzenie odracza sig.
Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen Komisji oséb nie bedacych
jej czlonkami ani bieglymi podejmuje przewodniczacy Komisji.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czionkéw Komisji.

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podj¢ta ze wzgledu na réwng liczbg
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

Prace Komisji prowadzone sa: na posiedzeniach komisji oraz przez poszczeg6lnych czlonkéw
komisji w trybie roboczym. Przewodniczacy Komisji dokonuje podzialu pracy migdzy
czlonkéw komisji (w trybie roboczym). Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do
przestrzegania polecenn Przewodniczacego w zakresic przygotowania i prowadzenia
niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.



Dodatkowe prawa i obowigzki Przewodniczgcego

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu), wyznaczenie miejsc i termindw
posiedzen Komisji;

organizacja i prowadzenie posiedzen Komisji; podzial pomigdzy czionkéw Komisji
prac podejmowanych w trybie roboczym;

zapoznanie czlonkéw komisji z regulaminem pracy, informowanie cztonkéw Komisji
o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisdw ustawy, rozporzadzenia lub
niniejszego Regulaminu;

odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 4;

przedktadanie droga stuzbowa Burmistrzowi do zatwierdzenia projektéw dokumentow
przygotowanych przez Komisjeg;

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego przez sekretarza komisji lub wyznaczone osoby;
informowanie droga shluzbowa Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwiazanych z postgpowaniem o zamOwienie publiczne, w trakcie jego trwania oraz
archiwizacja dokumentacji postgpowan po ich zakonczeniu.

Dodatkowe prawa i obowigzki sekretarza Komisji — dokumentacja

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy:

a)
b)
D)

d)

e)

organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji,
przygotowanie pomieszczen, obstuga techniczno—organizacyjna i sekretarska Komisji;
dokumentowanie ~ wszelkich  czynnosci  podejmowanych  przez  Komisjg,
protokotowanie posiedzen Komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego, w tym w
szczeg6lnosci przesylanie na wniosek dostawcy/wykonawcy specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia zaproszenia do skladania ofert;

przesylanie, po zatwierdzeniu przez Burmistrza wnioskéw, ogloszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez Komisje;

piecza nad protokélem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

W przypadku braku sekretarza komisji na posiedzeniu komisji protokél z posiedzenia
komisji ma obowiazek prowadzi¢ Przewodniczacy Komisji. Przygotowany material
z posiedzenia komisji przekazuje nastgpnie sekretarzowi.

Nadzér nad prawidlowg pracg sekretarza komisji sprawuje Przewodniczacy.



BIEGLI RZECZOZNAWCY - INNE OSOBY

71 Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomoéci specjalnych przewodniczacy Komisji zwraca sig, droga stuzbowa, do
Burmistrza z pisemnym wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego (rzeczoznawcy).
Whniosek powinien zawicre€ przedmiot opinii (zestaw pytan do bieglego) oraz
wskazanie odpowiedniej kandydatury na bieglego.

() Przepisy dotyczace praw i obowigzkow czlonkow Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
bieglych ( rzeczoznawcow ).

TRYB PRACY KOMISIJI -

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza:

- propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zaméwienia innego niz przetarg nieograniczony
wraz z uzasadnieniem projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo zapytania
0 ceng.

- propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zaméwienia z wolnej r¢ki ze wskazaniem

podmiotu z ktéorym maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszenia oraz innych dokumentow,

- udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji,

- prowadzenie negocjacji,

- dokonuje otwarcia ofert,

- ocenia spelnienie warunkéw stawianych w postgpowaniu,

- ocenia oferty oraz przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej,

- przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi.

INNE
Komisja na polecenie Burmistrza powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta
Z naruszeniem prawa,
- zajmuje stanowisko odnosnie protestu i przekazuje do rozpatrzenia Staroscie,

Zatwierdzil:
B URMIS.T

Radziejow, 18 kwietnia 2005 roku



