REGULAMIN PRACY KOMISJI
1. Komisja działa w oparciu o Zarządzenie Nr 250/2014 Burmistrza Miasta Radziejów  
z dnia 24 stycznia 2014 roku.
2. Komisja rozpoczyna działalność z dniem powołania, natomiast kończy z chwilą udzielenia zamówienia publicznego.
3. Komisję obowiązują przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013.907 z późn. zm.), przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
4. Pracą komisji kieruje przewodniczący.
5. Członkowie komisji składają pod rygorem odpowiedzialności karnej pisemne oświadczenie o braku lub zaistnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
6. Do zadań komisji należy :
a) zapoznanie się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia;
b) publiczne otwarcie ofert;
c) dokonanie oceny, czy oferenci spełniają wymagane warunki udziału 
w postępowaniu;
d) dokonanie oceny ofert i przedłożenie Burmistrzowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;
e) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej propozycji najkorzystniejszej spośród złożonych ważnych ofert, w przypadku stwierdzenia iż oferent, którego oferta została wybrana:
      - przedstawił w ofercie dane nieprawdziwe,

      - uchyla się od podpisania umowy.
7. Otwarcie ofert:
a) bezpośrednio przed otwarciem ofert przewodniczący komisji podaje kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
b) komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie określonym 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. W trakcie otwarcia ofert podane zostają nazwy (firmy) i adresy wykonawców oraz informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach.
8. Ocena złożonych ofert:
a) w trakcie oceny złożonych ofert komisja określi, czy wszystkie oferty spełniają warunki stawiane oferentom oraz dokona oceny złożonych ofert;
b) komisja informuje Burmistrza o wykluczeniu i odrzuceniu oferentów 
w przypadkach przewidzianych ustawą.

c) wykorzystując wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporządzi streszczenie 
i porównanie złożonych ofert;
d) przygotowuje Burmistrzowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, bądź występuje o unieważnienie postępowania. 

9. Komisja sporządza protokół z posiedzenia komisji zawierający propozycję wyboru najkorzystniejszej oferty i przedstawia go do akceptacji Burmistrzowi.
