Załącznik do Zarządzenia 
Burmistrza Miasta Radziejów

Nr 227/2013 z dnia 1 października 2013r.
Regulamin udzielania Zamówień Publicznych 
o wartości poniżej 14 000 tysięcy euro
w Urzędzie Miasta Radziejów dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko
ROZDZIAŁ I
ZASADY OGÓLNE
1. Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
a) Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.2013.907 j.t.);
b) Regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin udzielania zamówień publicznych;
c) Zamawiającym – należy przez to rozumieć Gminę Miasto Radziejów;
d) Kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć Burmistrza Miasta Radziejów;
e) Pracowniku Merytorycznym – należy przez to rozumieć stanowisko pracy w zakresie działania którego mieści się realizacja konkretnego zamówienia publicznego;
f) Wartości zamówienia - należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług ustalone przez wnioskodawcę z należytą starannością;

g) Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, która złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego;
h) Zamówieniu publicznym – należy przez to rozumieć umowę odpłatną zawieraną między zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych;
i) Rozeznanie rynku – należy przez rozumieć co najmniej dwie ważne oferty oraz gdy 
w odpowiedzi na zamieszczone na ogólnodostępnej stronie internetowej ogłoszenie 
o zamówieniu złożona zostanie tylko jedna ważna oferta.
2. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postępowań o u​dziele​nie zamówienia publicznego, których wartość nie przekracza równowartości 14.000 euro netto (do których zastosowanie ma wyłączenie przedmiotowe określone w przepisach art. 4 pkt 8 ustawy), z zastrzeżeniem pkt. 3 i 4.
3. Regulamin dotyczy realizacji zamówień publicznych na które Gmina Miasto Radziejów ubiega się o przyznanie dofinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, w przypadku gdy w wytycznych programu nie określono zasad odrębnych.
4. Zasad wynikających z niniejszego Regulaminu nie stosuje się do postępowań o wartości poniżej 2.000 złotych netto.
ROZDZIAŁ II

UDZIELANIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI PONIŻEJ RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 14 000 EURO

1. Do zamówień publicznych, których wartość w roku budżetowym nie przekroczyła wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro nie stosuje się ustawy PZP, ale  zawierający z wykonawcami umowy, które zostały wyłączone z zakresu stosowania Pzp, winien je zawierać w formie pisemnej z uwzględnieniem następujących 6 zasad: 
a) jawności, 
b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamówienia, 
c) równego dostępu dla podmiotów gospodarczych ze wszystkich państw członkowskich, 
d) wzajemnego uznawania dyplomów, 
e) odpowiednich terminów, 
f) przejrzystego i obiektywnego podejścia.

2. Zamawiajacy zawierając umowy, których przedmiotem są zamówienia o których mowa 
w art. 4 pkt 8 Pzp, jest zobowiązany zawierać w sposób efektywny, z uwzględnieniem postanowień Podrozdziału 5.3 pkt 10 „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków  ramach POIiŚ”- (wymóg rozeznania rynku), zachowując przy tym formę pisemną (w odniesieniu do formy pisemnej z zastrzeżeniem postanowień pkt 5.5.8 w/w wytycznych), chyba że odrębne przepisy wymagają innej formy szczególnej. 
3. W przypadku wydatków, których wartość przekracza kwotę 2000 zł, bez podatku od towarów i usług, poniesionych na podstawie umów, do których nie ma zastosowania ustawa Pzp oraz które nie zostały zawarte w drodze aukcji albo przetargu w rozumieniu przepisów K.c., z zastrzeżeniem postanowień Podrozdziału 5.5 pkt 6 lit. c i d „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach POIiŚ”, Zamawiający powinien posiadać, o ile to możliwe, dokumenty potwierdzające rozeznanie rynku, wskazujące, iż dana usługa, robota lub dostawa została wykonana po cenie nie wyższej od ceny rynkowej. Jeżeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest możliwe, beneficjent powinien wykazać okoliczności uzasadniające konieczność udzielenia danego zamówienia bez rozeznania rynku. Obowiązek dokonywania rozeznania rynku (jeśli jest to możliwe), powinien być odzwierciedlony w procedurach Zamawiającego. 
4. Dokumenty potwierdzające dokonanie rozeznania rynku to w szczególności: skierowane do potencjalnych wykonawców zapytania ofertowe (bądź wydruk ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami
, czy też wydruki ze stron internetowych przedstawiających oferty
 potencjalnych wykonawców. Dokumenty potwierdzające rozeznanie rynku mogą przyjąć w szczególności formę: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiającej oferty lub informacje handlowe (zawierającego datę wydruku), oferty lub informacji handlowej przesłanej przez wykonawców z własnej inicjatywy. Notatka potwierdzająca przeprowadzenie rozmów telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie będzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku. 
5. Przy zawieraniu umów nie objętych obowiązkiem stosowania ustawy PZP należy:
a) Dokumentować przestrzeganie zasad zawierania umów (m.in. przechowywać ogłoszenia i kopie ofert);
b) Dokonywać ustalenia wartości zamówienia z należytą starannością;
c) Nie dzielić zamówienia na części lub zaniżać jego wartość;
d) Wdrożyć zasady zawierania umów, zamieszczać je na stronie internetowej Zamawiającego a w przypadku ich braku udostępniać na żądanie Wykonawcy.

6. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 października 2013 roku.
� tj. co najmniej dwie ważne oferty. Wymóg będzie spełniony również wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogólnodostępnej stronie internetowej ogłoszenie o zamówieniu złożona zostanie tylko jedna ważna oferta.


� tj. co najmniej dwie ważne oferty.
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