SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

„Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w Radziejowie”
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Nazwa Zamawiającego:
Gmina Miasto Radziejów

REGON:


910866614
NIP: 



889-149-03-16   

Adres:


            ul. Kościuszki 20/22, 88-200 Radziejów 

Strona internetowa:             www.umradziejow.pl

Godziny urzędowania:
od poniedziałku do piątku, w godzinach 7.30 - 15.30

Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy adresować:

Urząd Miasta Radziejów,

ul. Kościuszki 20/22, 88-200 Radziejów

znak postępowania: B.271.1.2015
Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie przepisów ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do ustawy. Postępowanie prowadzone jest 
w procedurze właściwej dla zamówienia o wartości szacunkowej nie przekraczającej 30.000,00 euro.
1. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

· Biuletyn Zamówień Publicznych – 14694-2015.
· strona internetowa Zamawiającego – www.bip.umradziejow.pl
· tablica ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów  w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta w Radziejowie sklasyfikowanych w kategorii 27 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu usług o charakterze priorytetowym  i niepriorytetowym ( Dz. U. Nr 12, poz. 68),  które będą świadczone w dni robocze od poniedziałku do piątku zgodnie z przepisami obowiązującymi  w tym zakresie.  

2. Świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby tutejszego Urzędu odbywać się będzie na zasadach określonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  (Dz. U. z  2013r, poz. 267) regulujący tryb doręczenia pism nadawanych w postępowaniu administracyjnym;
b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.749 z późn. zm.)  regulujący tryb doręczania pism nadawanych w trybie  Ordynacji Podatkowej.

3.Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

a) przesyłki listowe:
· zwykłe ekonomiczne - przesyłki nierejestrowane w obrocie krajowym,

· zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane w obrocie krajowym,

· polecone ekonomiczne- przesyłki rejestrowane  w obrocie krajowym,

· polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane w obrocie krajowym,

· polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłki  rejestrowane przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone  za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym ,

· polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) przesyłki rejestrowane  przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone  za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym

· zwroty listów nieodebranych przez adresata,

b)  paczki pocztowe:
· ekonomiczne - rejestrowane  w obrocie krajowym,

· priorytetowe - rejestrowane  w obrocie krajowym
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

5.   Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie:

a) przyjmowanie przez przedstawiciela Wykonawcy przesyłek pocztowych w swojej placówce na terenie miasta Radziejowa, w dni  robocze od poniedziałku do piątku do godziny 16:00;
b) potwierdzania każdorazowo przyjętych do wyekspediowania w kraju i za granicę przesyłek pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym według poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych);

c)świadczenia usługi dostarczania przesyłek do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu;
d) dostarczanie we własnym zakresie do placówki Zamawiającego przesyłek listowych 
i zagranicznych oraz zwrotnych potwierdzeń odbioru (ZPO) i zwrotów  niedoręczonych przesyłek raz dziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od   8:00 do 9:30.

6.   Wymiary przesyłek listowych:
· minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm

· maksimum: suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Przyjmuje się tolerancje wszystkich wymiarów 2 mm.

7. Terminy doręczania przesyłek pocztowych:

Zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U  z 2012r., poz.1529) oraz aktem wykonawczym – Rozporządzenie MAiC z 29 kwietnia 2013r.                   w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego Dz.U z 2013r., poz. 545 niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesyłek przez Wykonawcę.

8.  Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z następujących przepisów:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529 z późn. zm.);
b) rozporządzenia Ministra  Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U z 2013r. poz. 545);
c) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U.2013.1468);
d) Regulaminu dotyczącym Paczek pocztowych - Protokół Końcowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 745 z 21.06.2007 r.);
e) Światowej Konwencji Pocztowej - Protokół Końcowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206, poz.1494 z 31.08.2007 r.);
f) Regulaminu Poczty Listowej - Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 744  z 21.06.2007 r.);
g) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  (j.t. Dz. U.2013r, poz. 267);
h) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.749 z późn. zm.).

9. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich przyjęcia przez Wykonawcę w placówce na   terenie miasta Radziejowa.

10. W przypadku stwierdzonych zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je telefonicznie z Zamawiającym.

11. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie z art. 17 prawa pocztowego,  miało moc dokumentu urzędowego oraz aby data nadania przesyłek była równoznaczna z zachowaniem terminów załatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa.

12. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie  (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od następnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesyłka jest awizowana powtórnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bądź art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego).

13. Zamawiający  wymaga, aby  Wykonawca  dysponował  placówką  nadawczą w  miejscowości,    w  której   znajduje  się   jednostka   Zamawiającego  oraz   wymaga ,  aby    punkty  odbioru   niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiedniej.
14. Do przesyłek używane będą koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiającego.

15. Waga przesyłki określona będzie w stanie zamkniętym.

16. Rzeczywiste   wynagrodzenie   Wykonawcy   będzie   obliczane  jako   iloczyn   ilości   usług realizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz opłat określonych w formularzu cenowym  z  zastrzeżeniem dopuszczonych  przez   Zamawiającego  zmian  cen  określonych w pkt. 20.

17. Przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów została wskazana w Załącznik nr 1 do SIWZ. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie ilości przesyłek określonej w formularzu ofertowym.

18. W przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości przesyłek z danej kategorii, usługi te będą rozliczane według cen jednostkowych wynikających z formularza ofertowego  z zastrzeżeniem wyjątków określonych w pkt. 20.

19. Podane w formularzu cenowym złożonym wraz z ofertą ilości poszczególnych przesyłek są ilościami szacunkowymi.

20. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, z poniższymi wyjątkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe   w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym,

c) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

d) Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy.

21. Do obowiązków Zamawiającego będzie należeć:

a) opakowanie  przesyłek  listowych i paczek w sposób umożliwiający Wykonawcy  doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki.
b) umieszczanie na przesyłce listowej lub paczce w sposób czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając jednocześnie rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.
d) nadawanie przesyłek w stanie uporządkowanym, przez, co należy rozumieć:

- dla przesyłek rejestrowanych: sporządzenie  i wydruk książki nadawczej. Oryginalne strony pocztowej książki nadawczej będą przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie stanowić będą dla Zamawiającego potwierdzenie nadanej partii przesyłek,

- dla przesyłek zwykłych – zestawienie ilościowe przesyłek z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

- umieszczanie na stronie adresowej przesyłek, w miejscu przeznaczonym na opłatę, oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę  w postaci odcisku pieczęci  o  treści wskazanej przez Wykonawcę,
 e) przestrzeganie zasad wnoszenia opłat za świadczenie usług pocztowych.
22.  Uiszczanie opłat od przesyłek pocztowych:

a) uiszczanie opłat od przesyłek pocztowych doręczonych i zwróconych będzie następowało  z dołu w formie opłaty skredytowanej,

b) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,

c) Wystawca wystawi faktury na podstawie dokumentów nadanych i zwróconych przesyłek  w terminie do 7-go dnia następującego po miesiącu rozliczeniowym.

23. Usługi pocztowe będą świadczone na całym obszarze Polski oraz poza granicami   Polski;

24. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje, muszą być realizowane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami wymienionymi w SIWZ oraz istotnymi postanowieniami umowy.
25.Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie  przesyłki   rejestrowanej  lub  zawiadomienie  o  próbie  jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporządzeniem w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawarte w rozporządzeniu w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego.
26.Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio  przepisy  ustawy  Prawo  pocztowe  oraz  Rozporządzenia Ministra  Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
27. Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że nastąpiło to wskutek siły wyższej niezależnej od Wykonawcy 
i niemożliwej do przewidzenia.
28.Z tytułu nie wykonania lub nienależytego wykonania usługi stanowiącej przedmiot zamówienia Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczególnych usług Wykonawcy.
29.Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, której Istotne postanowienia zawiera niniejsza SIWZ.
30.Ustalenia i decyzje dotyczące bieżącego wykonywania zamówienia - nie zmieniającego zakresu umowy, uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
kod CPV: 

64.11.00.00-0 Usługi pocztowe
64.11.20.00- 4 Usługi pocztowe dotyczące listów

64.11.30.00-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek
Rozdział 3. Informacje dotyczące ofert częściowych i wariantowych, o możliwości zawarcia umowy ramowej oraz informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, ani wariantowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonywania usługi: od dnia 1 kwietnia 2015 roku do 31 marca 2016 roku.

Rozdział 5. Informacja o podwykonawcach

 W sprawach podwykonawstwa stosuje się przepisy ustawy prawo zamówień publicznych (Dz.U.2013.907. ze zm.), w szczególności art.2 ust. 9b, art. 36a i 36b.
Rozdział 6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie

1. Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy Pzp wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o
udzielenie zamówienia składając następujące dokumenty:

1.1. Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa oddzielnie dokumenty wymienione w Rozdziale 9 w pkt 2. 

1.2. Dokumenty, o których mowa w Rozdziale 9 pkt 1.- winni złożyć wspólnie.

2.    Spełnienie warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie łącznie dla   

  wszystkich podmiotów występujących wspólnie.
Rozdział 7. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w walucie polskiej. 

Rozdział 8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:


a)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art.6 Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. Dz.U.z 2012r. poz.1529.

b)
posiadania wiedzy i doświadczenia:
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej jedną usługę w sposób ciągły przez okres przynajmniej 12 miesięcy w zakresie świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegającą na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców zgodnie z Załącznikiem Nr 6 do SIWZ.

c)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;


d)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w związku  z brakiem podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1,2,2a ustawy.

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły spełnia - nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniu, z którego musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki.

Rozdział 9. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy do oferty
1. Oświadczenia, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1.1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 44 ustawy Pzp, którego wzór stanowi Załącznik Nr 2 do SIWZ.
1.2. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunku posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

1.2.1. Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art.6 Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. Dz.U.z 2012r. poz.1529.
1.3. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia:

1.3.1. Wykaz co najmniej jednej usługi wykonywanej w sposób ciągły przez okres przynajmniej 12 miesięcy w zakresie świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegającą na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców zgodnie z Załącznikiem Nr 6 do SIWZ.
1.3.2. Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
2. Oświadczenia, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia:

2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy -Załącznik nr 4 do SIWZ. 

3. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest do złożenia listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa  w art. 26 ust 2d ustawy Prawo Zamówień Publicznych albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. Należy wypełnić Załącznik nr 5 do SIWZ.

Rozdział 10. Wymagania dotyczące wadium

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wpłacenia wadium.

Rozdział 11.  Termin związania ofertą
1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Rozdział 12.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelką inną korespondencję wykonawcy przekazują pisemnie na adres: Urząd Miasta Radziejów, ul. Kościuszki 20/22, 88-200 Radziejów. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub elektronicznie – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania – podstawa art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zapytanie może zostać przesłane pisemnie, faxem lub elektronicznie. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 3 lub dotyczy treści udzielonych wyjaśnień zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 3.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Dokonaną zmianę Specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia oraz zamieści ją na stronie internetowej: www.bip.umradziejow.pl, zakładka Zamówienia publiczne i przetargi, zakładka Zamówienia publiczne.
7. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu  Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia o zamówieniu.

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert oraz poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej tj. www.bip.umradziejow.pl

9. Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia Zamawiający udostępni na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej.

10. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający przekaże w terminie 5 dni SIWZ, po uiszczeniu opłaty pokrywającej koszty jej druku oraz przekazania.

11. SIWZ można także odebrać w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Miasta Radziejów pok. 113 w godzinach urzędowania Zamawiającego lub otrzymać drogą elektroniczną zgłaszając takie zapotrzebowanie na adres: zp@umradziejow.pl.

Rozdział 13.  Opis sposobu przygotowania ofert
1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Ofertę należy umieścić w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:
Nadawca:

Pełna nazwa i dokładny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) – (dopuszcza się czytelny odcisk pieczęci).

Adresat:

Urząd Miasta Radziejów

ul. Kościuszki 20/22

88-200 Radziejów

OFERTA NA 

„Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w Radziejowie”
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

 tj. 30 styczeń 2015 r. godz. 10.15

2. Podpisy.

2.1. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

- osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w ewidencji działalności gospodarczej,

- w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo. 

3. Forma dokumentów i oświadczeń.

3.1. Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty winny być złożone w formie oryginałów lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

4. Tajemnica przedsiębiorstwa:

4.1. Jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA i umieszczone na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie dostępne i mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom razem z protokołem postępowania,

4.2. Zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

5. Informacje pozostałe:
5.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,
5.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w niniejszej SIWZ,

5.3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej, pismem maszynowym lub inną trwałą i czytelną techniką.

5.4. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być podpisane przez osobę(-y) podpisującą(-e) ofertę. Poprawki mogą być dokonane jedynie poprzez czytelne przekreślenie błędnego zapisu i wstawienie poprawnego.

6. Zaleca się, aby:

6.1. Każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami,

6.2. Kartki oferty były spięte (z zastrzeżeniem, że część stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa może stanowić odrębną część oferty),
6.3. Oferta została opracowana na wzorze lub wg wzoru załączonego do specyfikacji (wzór stanowi Załącznik Nr  2 do SIWZ) - niezastosowanie wzoru podanego przez Zamawiającego nie spowoduje odrzucenia oferty (jednak Wykonawca musi zawrzeć w swojej ofercie wszystkie dane wymagane przez Zamawiającego)

7. Zmiana / wycofanie oferty:

7.1. Zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

7.2. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu,

7.3. Pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w nin. Rozdziale w pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

7.4. Do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy. 

8. Zwrot oferty bez otwierania:

8.1. Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci niezwłocznie bez jej otwierania.
Rozdział 14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w budynku Zamawiającego, ul. Kościuszki 20/22 88-200 Radziejów, pok. 117, w terminie do dnia 30 stycznia 2015 roku, godz. 10.00
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastąpi w budynku Zamawiającego jak wyżej, pok. 102 w dniu            30 stycznia 2015 roku, godz. 10.15
4. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.

5. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego, a nie datę i godzinę jej wysłania przez Wykonawcę (np. przesyłką pocztową lub kurierską).

Rozdział 15.  Opis sposobu obliczania ceny i kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Wykonawca powinien przedłożyć ofertę zawierającą cenę kompleksowego wykonania usługi na zasadach określonych w Specyfikacji Istotnych warunków zamówienia. 

2. Cena nie podlega waloryzacji i renegocjacji w trakcie trwania umowy. 

3. Ceny jednostkowe z oferty Wykonawcy nie ulegną zmianie przez cały okres realizacji umowy. 

4. Ocena ofert:

a) Wynik - oferta, która przedstawia maksymalną liczbę przyznanych punktów w oparciu         o ustalone kryteria zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą łączną ilość punktów.

b) Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Lp
	Nazwa kryterium
	Waga
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1
	Cena ( C )
	90
	90

	2
	Termin płatności faktury (im dłuższy tym wyższa ilość przyznanych punktów)
	10
	10


c) Łączną ilość punktów otrzymanych przez Wykonawcę będzie stanowiła suma punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach. Ilość punktów w każdym kryterium liczona będzie z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. Maksymalna ilość punktów za wszystkie kryteria łącznie wynosi 100.

d) Maksymalną ilość punktów przyznaje się dla oferty najkorzystniejszej spełniającej dane kryterium.

e) Zostanie wybrana oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriów odnoszący się do przedmiotu zamówienia.

f) Punkty przyznawane za podane w pkt 4 kryteria będą liczone według następujących

wzorów:

	Nazwa kryterium
	Wzór

	1. Cena (C)


	Liczba punktów= {Cmin/Cof] *waga

Gdzie:

Cmin- najniższa cena spośród wszystkich ofert

Cof- cena podana w ofercie

	2. Termin płatności faktury
	Liczba punktów:

- 7dni- 2,5pkt

- 14dni- 5pkt

- 21dni- 7,5pkt

- 30dni- 10,0pkt


Do porównania i oceny ofert Zamawiający będzie brał pod uwagę łączną liczbę punktów, która stanowić będzie sumę punktów otrzymanych w kryterium cena i termin płatności faktury.
 Zamawiający uzna za najkorzystniejszą tę ofertę, która uzyska najwyższą sumę punktów spośród ofert nieodrzuconych i spełniających wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego w SIWZ.

Rozdział 16. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faxem lub drogą elektroniczną, a druga strona potwierdzi fakt jego otrzymania lub w terminie nie krótszym niż 10 dni, jeżeli zawiadomienie zostanie przesłane w inny sposób.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

- została złożona tylko jedna oferta,
- nie odrzucono żadnej oferty i nie wykluczono żadnego wykonawcy.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca będzie zobowiązany do przedłożenia dokumentu z którego wynikać będzie, jakie osoby są uprawnione do podpisania umowy ze strony Wykonawcy.

Rozdział 17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 18. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający wymagać będzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej z postanowieniami SIWZ.  Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku Nr 7 do SIWZ. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy  w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli zajdzie którykolwiek z niżej wymienionych warunków:

a) nastąpi zmiana cen jednostkowych brutto poszczególnych pozycji wpisanych przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym, który stanowić będzie Załącznik do umowy w sytuacji spowodowanej zmianami cen zgodnie z przedłożonym przez Wykonawcę dokumentem zatwierdzającym te zmiany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe;
b) inne:

- zmiany osób reprezentujących strony,

- oczywiste omyłki pisarskie,

- zmiany formy prawnej stron umowy,

- zmiany adresowe,

-zmiana części zamówienia, której wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom,

- zmiany wynagrodzenia ze względu na wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, w tym zmiany obowiązującej stawki VAT;

3.  Zmiana umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

5. W wypadku, o którym mowa w ust. 4, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

6. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.
Rozdział 19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c. odrzucenia oferty odwołującego.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy zostały przedstawione w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013.907. z późn.zm.).

Rozdział 20. Załączniki do SIWZ

Załącznik Nr 1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Załącznik Nr 2. Wzór oferty

Załącznik Nr 3. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące art. 22 ust 1 ustawy Prawo

  zamówień publicznych

Załącznik Nr 4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy

Załącznik Nr 5. Oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej

Załącznik Nr 6. Wykaz świadczonych usług

Załącznik Nr 7. Istotne postanowienia umowy

Radziejów, dnia 29 stycznia 2015 r.
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