
Załącznik Nr 1 do SIWZ SZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Opis przedmiotu zamówienia (szczegółowy):

	lp.
	rodzaj przesyłki


	szacunkowa liczba przesyłek 

	
	
	Gabaryt A*
	Gabaryt B*

	1.
	2.
	3.
	4.

	I.
	 listowe zwykłe ekonomiczne   w obrocie krajowym

	1.
	 o masie do 350 g
	2500
	20

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	5
	5

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	II.
	 listowe zwykłe priorytetowe w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350 g
	2
	2

	2.
	masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	III.
	listowe polecone ekonomiczne  w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350 g
	2500
	10

	2.
	masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	IV.
	listowe polecone priorytetowe  w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350 g
	15
	5

	2.
	masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	V.
	 listowe  polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350 g
	2500
	20

	2.
	o masie pow.3 50 g do 1000g
	5
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	5
	1

	VI.
	 listowe polecone priorytetowe  z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350 g
	20
	5

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	VII.
	zwrot przesyłki listowej  w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350 g
	150
	5

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	VIII.
	 listowe polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

	1.
	o masie do 350 g
	10
	1

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	IX.
	listowe polecone priorytetowe  z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

	1.
	o masie do 350 g
	10
	1

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	X.
	listowe polecone  ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar poza  Europą)

	1.
	o masie do 350 g
	10
	1

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	XI.
	listowe polecone  priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar poza  Europą)

	1.
	o masie do 350 g
	10
	1

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	XII.
	Zwroty przesyłek listowych w obrocie zagranicznym

	1.
	o masie do 350 g
	1
	1

	2.
	o masie pow. 350 g do 1000g
	1
	1

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1

	XIII.
	Paczki  pocztowe w obrocie krajowym 

	1.
	ekonomiczne pow.  2 kg do 5 kg
	10
	1

	2.
	priorytetowe pow. 2 kg do 5 kg
	1
	1


*- GABARYT A- to przesyłki o wymiarach: 
• maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325mm, szerokość 230 mm, 
• minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm. 


*- GABARYT B- to przesyłki o wymiarach: 
• maksimum – suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm,
• minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230mm. 
Załącznik Nr 2 do SIWZ WZÓR OFERTY 

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa:                                    ..............................................................

Siedziba:                                 ...............................................................

Adres poczty elektronicznej: ................................................................

Numer telefonu/ faxu:             ……........................../………............... 

Numer REGON:                    ...............................................................

Numer NIP:                            ....................................................……
Nr ewidencji działalności gospodarczej lub KRS   …………………………………………..
Gmina Miasto Radziejów
Odpowiadając na ogłoszenie dotyczące przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w Radziejowie” Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty.

Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym                                     w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia                           i istotnymi postanowieniami umowy, na następujących warunkach:

Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę:
	lp.
	rodzaj przesyłki


	szacunkowa liczba przesyłek (szt.)
	cena jednostkowa brutto /zł/
	wartość brutto

(3x5 +4x6)

	
	
	gabaryt

A
	gabaryt

B
	gabaryt

A
	gabaryt

B
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.



	I.
	 listowe zwykłe ekonomiczne w obrocie krajowym

	1.
	 o masie do 350g
	2500
	20
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	5
	5
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	II.
	listowe zwykłe  priorytetowe w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350g
	2
	2
	
	
	

	2.
	masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	III.
	Listowe polecone ekonomiczne w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350g
	2500
	10
	
	
	

	2.
	masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	IV.
	Listowe polecone priorytetowe w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350g
	15
	5
	
	
	

	2.
	masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g


	1
	1
	
	
	

	V.
	 listowe polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350g
	2500
	20
	
	
	

	2.
	o masie pow.350g do 1000g
	5
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	5
	1
	
	
	

	VI.
	listowe polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350g
	20
	5
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	VII.
	zwrot przesyłki listowej w obrocie krajowym

	1.
	o masie do 350g
	150
	5
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	VIII.
	listowe polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

	1.
	o masie do 350g
	10
	1
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	IX.
	 listowe polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

	1.
	o masie do 350g
	10
	1
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	X.
	listowe polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar poza  Europą)

	1.
	o masie do 350g
	10
	1
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	XI.
	listowe polecone priorytetowe  z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym (obszar poza  Europą)

	1.
	o masie do 350g
	10
	1
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	XII.
	Zwroty przesyłek listowych w obrocie zagranicznym

	1.
	o masie do 350g
	1
	1
	
	
	

	2.
	o masie pow. 350g do 1000g
	1
	1
	
	
	

	3.
	o masie pow.1000g do 2000g
	1
	1
	
	
	

	XIII.
	paczki pocztowe w obrocie krajowym

	1.
	paczki ekonomiczne            pow. 2 kg do 5 kg
	11
	
	

	2.
	paczki priorytetowe           pow. 2 kg do 5 kg
	2
	
	

	                                                    Suma  wartości brutto                                                                                  
	


Cena oferty brutto za świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów 
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta w Radziejowie ogółem (za krajowe, europejskie i poza europejskie) wynosi: ……………………………………..PLN brutto, 

słownie:………………………….................................................………………………………

tj. …………………………………………………………PLN netto, 

słownie……………………………………….……………………………………………..

i obejmuje cały okres realizacji przedmiotu zamówienia.

1. Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi   
      Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w 
      Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedmiotowego postępowania.

3.  Oświadczamy, że będziemy realizować przedmiot zamówienia przez okres obowiązywania 
      umowy.

4.  Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu 
      terminu składania ofert.

5. Oświadczamy, iż przewidujemy/nie przewidujemy* powierzenie podwykonawcom 
      realizacji zamówienia w części ……………. .

6. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ____ do ____ informacje  
     stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
     konkurencji.

7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w  
      Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku 
      wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach 
      określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie 
      wyznaczonym przez Zamawiającego.

8.   Ofertę niniejszą składam na _________ kolejno ponumerowanych stronach.

9.   Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty:

…..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................

__________ dnia __ __ 2015 

__________________________________

        (podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Informacja dla Wykonawcy: Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby upełnomocnione do reprezentowania firmy.
Załącznik Nr 3 do SIWZ OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE ART. 22 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
	Pieczęć Wykonawcy




Gmina Miasto Radziejów      

Oświadczenie*

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w Radziejowie”  oświadczam, że mogę ubiegać się o zamówienie i spełniam wymogi określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.), a w szczególności: 
1)   posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadam wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia,

3) dysponuję potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbędnej do realizacji przedmiotu zamówienia.

..............................., dn. ......................        ...............................................................
Podpis osób uprawnionych do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki
*W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument podpisuje Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.

Załącznik Nr 4 do SIWZ OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY


Gmina Miasto Radziejów      

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY


Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w Radziejowie” oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1,2 i 2a ustawy Pzp (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.).

..............................., dn. ...............



........................................................
Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik Nr 5 do SIWZ OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY       KAPITAŁOWEJ

    

  Gmina Miasto Radziejów      
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

(w związku z art.26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 20014 roku Prawo Zamówień Publicznych,

 t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

„Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w Radziejowie”

zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn.zm.):

*1. składamy listę podmiotów, razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331; z późn. zm.)
	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…..
	
	


................................        ...........................

         Pieczęć Wykonawcy                      Data

                                                                              



  ...................................................................

                                                                                 



      Podpisy osób uprawnionych do składania

                                                                                     



   oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

*2. informujemy, że nie należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 26 ust. 2 pkt 2d ustawy Prawo zamówień publicznych.

..............................., dn. ......................




.......................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

*- należy wypełnić pkt 1 lub 2

Załącznik Nr 6 do SIWZ WYKAZ ŚWIADCZONYCH USŁUG
	Pieczęć Wykonawcy


Gmina Miasto Radziejów
WYKAZ ŚWIADCZONYCH USŁUG

	Lp.
	Odbiorca (nazwa i adres)
	Wartość
	Zakres przedmiotowy
	Data rozpoczęcia -zakończenia

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Do wykazu dołączono dowody potwierdzające czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
              .................................................................................

     





 (data i czytelny podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 7 do SIWZ  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA  Nr BGK.272…….2015

W  dniu ………………. r. w Radziejowie pomiędzy Gminą Miasto Radziejów Regon 910866614, NIP 889-149-03-16 reprezentowaną przez Burmistrza Miasta Radziejów Pana Sławomira Bykowskiego, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Pani Wandy Śniegowskiej zwaną dalej „Zamawiającym”              

a 

……………………………................., z siedzibą  w .....................................,  wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej .............................. pod numerem ....................... (lub nr KRS – w zależności od rodzaju podmiotu),  mającym nadany nr NIP  .............................  oraz REGON ..................... reprezentowanym przez: ………………………………, zwanym dalej „Wykonawcą”, 
w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz. 907.z późn.zm.) po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, została zawarta umowa następującej treści:

§ 1
Przedmiot umowy
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację zadania – świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz  ich  ewentualnych  zwrotów po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy,  w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta 
w Radziejowie.

2. Usługa jest świadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania  przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym  na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym, w tym doręczeń wynikających 
z przepisów: kodeksu postępowania cywilnego, ordynacji podatkowej i kodeksu postępowania administracyjnego, zgodnie z przepisami:

1) ustawy   z  dnia  23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2012 r. poz. 1529);

2) rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.  z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.);

3) rozporządzenia MAiC z dnia 29 kwietnia  2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545), 

4) międzynarodowych przepisów pocztowych: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U.  z 2007 r., Nr 206 ,poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r., Nr 108 poz. 744), Regulamin dotyczący paczek pocztowych z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007r., Nr 108. poz. 745) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym,

5) innych aktów prawnych związanych z realizacja usług będących przedmiotem umowy, wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikających z postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Usługa obejmuje  przyjmowanie, przemieszczenie i doręczenie przesyłek pocztowych wyszczególnionych w załączniku nr 1 do umowy (formularz cenowy oferty Wykonawcy).
§ 2
Termin wykonywania usługi
Termin wykonywania usługi: od dnia 1 kwietnia 2015 roku do 31 marca 2016 roku.

§3

Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązany jest do:

1) świadczenia usługi dostarczania przesyłek do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce i poza granicami kraju,
2) przyjęcia  od Zamawiającego przesyłek w swej placówce na terenie miasta Radziejowa,   codziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku  do godziny 16.00,

3) potwierdzania każdorazowo przyjętych do wyekspediowania w kraju i za granicą przesyłek pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym według poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych),
4) dostarczania we własnym zakresie do placówki Zamawiającego przesyłek listowych 
i zagranicznych oraz zwrotnych potwierdzeń odbioru (ZPO) i zwrotów  niedoręczonych przesyłek raz dziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od   8.00 do 9.30.

2. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.

3. Strony dopuszczają możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny, 
w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń od odebranych przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych 
z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty) i braku możliwości ich wyjaśnienia lub usunięcia w dniu ich odbioru.

4. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wzór treści znaku opłaty pocztowej dla przesyłek pocztowych, który będzie stanowić załącznik nr 2 do umowy.

§ 3
Obowiązki Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązany  jest do: 

1) opakowania przesyłek listowych i paczek w sposób umożliwiający Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenie do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez  Wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki;
2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych : sporządzenie i wydruk książki nadawczej. Oryginalne strony pocztowej książki nadawczej będą przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie stanowić będą dla Zamawiającego potwierdzenie nadanej partii przesyłek,

b) dla przesyłek nierejestrowanych : zestawienie ilościowe przesyłek z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadanej partii przesyłek;
3) umieszczania na  przesyłce listowej lub paczce w sposób czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając jednocześnie rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki  pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego;
4) przestrzegania  zasad wnoszenia opłat za świadczenie usług pocztowych.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je telefonicznie z Zamawiającym.
§ 4
Wynagrodzenie i zapłata wynagrodzenia
1. Wynagrodzenie brutto za wykonanie niniejszej umowy wynosi …………… zł, słownie ………………  (łącznie z podatkiem VAT w stawce ……………………. %). 

2. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT, uprawnionym 
do wystawienia faktury VAT. Numer NIP Wykonawcy ……………………………………….
3. Zapłata należności następować będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie …………….. dni od daty wystawienia faktury VAT.

4. Ceny podane przez Wykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji zamówienia, z poniższymi wyjątkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym,

c) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających z przedłożonej oferty. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego  obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

5. Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy.

6. Rozliczenia finansowe między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane   będą  z  dołu w formie opłaty skredytowanej. 

7. Za okres rozliczeniowy opłaty z dołu przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.

8. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług realizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz opłat określonych  w formularzu cenowym ( załącznik nr 2 do SIWZ), z zastrzeżeniem dopuszczonych  przez Zamawiającego zmian cen określonych w §4 ust.2.

9. Do dnia 7-go każdego miesiąca następującego po okresie rozliczeniowym, Wykonawca wystawi fakturę VAT wraz ze specyfikacją wykonanych usług, sporządzoną na podstawie dokumentów nadawczo-odbiorczych. 

§ 7
Do odpowiedzialności Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi stosuje się  odpowiednio  przepisy  ustawy  Prawo  Pocztowe,  Rozporządzenia  Ministra Infrastruktury w   sprawie   reklamacji   powszechnej   usługi   pocztowej   w  zakresie  przesyłki  rejestrowanej i przekazu pocztowego, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8
Osobami zobowiązanymi do stałego nadzoru nad realizacją niniejszej umowy są:

1. ze strony Wykonawcy: Pan/i  – ……………….    telefon :…………………

2. ze strony  Zamawiającego: Pan/i – …………….telefon ……………………..

§ 9
Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy, wymagają aneksu sporządzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy  w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli zajdzie którykolwiek z niżej wymienionych warunków:

a) nastąpi zmiana cen jednostkowych brutto poszczególnych pozycji wpisanych przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym, który stanowić będzie Załącznik do umowy w sytuacji spowodowanej zmianami cen zgodnie z przedłożonym przez Wykonawcę dokumentem zatwierdzającym te zmiany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe;
b) inne:

- zmiany osób reprezentujących strony,

- oczywiste omyłki pisarskie,

- zmiany formy prawnej stron umowy,

- zmiany adresowe,

-zmiana części zamówienia, której wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom,

- zmiany wynagrodzenia ze względu na wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, w tym zmiany obowiązującej stawki VAT;

3.  Zmiana umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

5. W wypadku, o którym mowa w ust. 4, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

6. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.
§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy – Prawo Zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo Pocztowe.

 § 11
1. Ewentualne spory na tle niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać w drodze wspólnych uzgodnień.

2. W przypadku, gdy Strony nie osiągną porozumienia spory rozstrzygał będzie właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny.

§ 12
Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

§ 13
Umowa   może   być  rozwiązana  przez  każdą   ze  stron w każdym czasie  za wypowiedzeniem z zachowaniem formy pisemnej. Okres wypowiedzenia wynosi 1 miesiąc               i upływa ze skutkiem prawnym na koniec ostatniego dnia  miesiąca kalendarzowego

§ 14
Integralną   część   umowy   stanowi    specyfikacja   istotnych   warunków    zamówienia    wraz z załącznikami:

1) Formularz cenowy oferty Wykonawcy – załącznik nr 1

2) Wzór znaku opłaty pocztowej – załącznik nr 2
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