Zarządzenie Nr 180/2005

Burmistrza Miasta Radziejów

z dnia 14 listopada 2005 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 1994r. Nr 121, póz. 591 z póz. zm.) oraz Zarządzenia Nr 3/2002 Burmistrza Miasta Radziejów z dnia 3 grudnia 2002 roku w sprawie zakładowego planu kont.

zarządzam:

§1

1.   Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej metodą spisu z natury:

a) materiałów w następujących jednostkach:

- w budynku Urzędu Miasta ,

- Ochotniczej Straży Pożarnej,

- Stadionie Miejskim.

b) środków pieniężnych i papierów wartościowych w kasie Urzędu.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodą porównania i uzgadniania sald pozostałych aktywów i pasywów.

§2 

W celu przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powołuję:

Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej Włodzimierza Gorzyckiego A. Członków Komisji Inwentaryzacyjnej w składzie:

1.
Sawińska Halina

2.
Agnieszka Matczak

3.
Janiak Witold

B. Zespoły spisowe w składzie:

Zespół Nr l

1.   Nowakowski Mariusz
przewodniczący zespołu

2.   Sobczak Andrzej
członek

3.   Polak Cezary
członek
w celu przeprowadzenia inwentaryzacji materiałów.

Zespół Nr 2

1.  Szcześniewicz Barbara
przewodniczący zespołu

2.   Sawińska Ewa
członek

3.   Szmudzińska Irena
członek
w celu przeprowadzenia inwentaryzacji pozostałych składników majątkowych.

§3 

1.Na Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialnego za całokształt spraw związanych z przebiegiem inwentaryzacji wyznaczam Pana Gorzyckiego Włodzimierza

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić na dzień 30 grudnia 2005r.

3. Termin rozpoczęcia spisu z natury 30.12.2005 r - zakończenia 30.12.2005r.

4. Pozostałe aktywa i pasywa finansowe należy zinwentaryzować w drodze porównania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacją sald wynikających z ewidencji księgowej.

5. Osoby powołane na członków zespołów spisowych ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu.

6. Arkusze spisowe należy pobrać od Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§4

Za rozliczenie inwentaryzacji, które winno być dokonane w terminie do dnia 10.01.2006 r. czynię odpowiedzialnym Skarbnika Miasta Radziejów.

§5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

